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Rektorka Slovenskej pol'nohospodarskej univerzity v Nitre (d’alej len ,,rektorka a ,,SPU v Nitre®)
v zmysle ¢1.10 ods. 1 pism. c¢) Organiza¢ného poriadku SPU v Nitre (d’alej len ,,OP*) vydava tato
smernicu:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica sa vydava v nadviznosti na zakon ¢. 455/2012 z 13. decembra 2012, ktorym sa meni
a dopliia zakon ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov a Vyhlasku Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢.
456/2012 Z. z. 0 centralnom registri evidencie publikaénej ¢innosti a centralnom registri evidencie
umeleckej ¢innosti (d’alej len ,,vyhlaska* ).

2. Povinnost' bibliografickej registracie publika¢nej Cinnosti (d’alej aj ,,evidencia publikacnej
¢innosti*) vysokoskolskych ucitelov, vyskumnych pracovnikov a Studentov doktorandského
stadia vyplyva akademickym kniZniciam na vysokych §kolach podl'a zikona'.

3. Smernica o0 evidencii publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov (d’alej len ,,smernica®)
upravuje jednotny postup pri zbere, spracovani a spristupnovani tdajov o publika¢nej ¢innosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasoch.

Clanok 2
Zakladné ustanovenia

1. Smernica sa tyka evidencie publika¢nej, umeleckej ¢innosti a ohlasov pre Gcely odosielania
idajov do Centralneho registra publikadnej &innosti (dalej aj CREPC) a Centralneho registra
umeleckej ¢innosti (dalej aj CREUC) pre hodnotiace udely, ako aj pre ucely habilitaénych a
inaugura¢nych konani na SPU v Nitre.

2. Evidencia publikaénej, umeleckej ¢innosti a ohlasov pre uéely odosielania iidajov do CREPC,
resp. CREUC sa vztahuje vyluéne na zamestnancov SPU v Nitre v pracovnom pomere na
ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as (plny uvdzok) a doktorandov v oboch formach studia.
Evidencia publika¢nej ¢innosti a ohlasov pre hodnotiace Gcely sa vztahuje aj na zamestnancov
V pracovnom pomere na krat$i ako ustanoveny tyzdenny pracovny cas.

3. Evidencia publikacnej Cinnosti a ohlasov pre ucely habilitacnych a inaugura¢nych konani sa
realizuje pre zamestnancov SPU v Nitre aj retrospektivne.

4. Pre ucely habilitacnych a inauguracnych konani uchadzacov mimo SPU v Nitre sa publikacna
¢innost’ a ohlasy neeviduju, iba sa verifikuje ich kategorizacia .

5. SPU v Nitre zodpoveda za poskytovanie tidajov do CREPC, resp. CREUC, za ich ro¢nu
aktualizaciu a spravnost’ prostrednictvom svojej akademickej kniznice - Slovenskej
pol'nohospodarskej kniznice (d’alej aj ,,SIPK* alebo ,,kniznica‘).

Clanok 3
Centralny register evidencie publika¢nej ¢innosti

1. Centralny register evidencie publika¢nej Cinnosti je informac¢ny systém verejnej spravy, ktorého
spravecom je MSVV a S SR (d’alej aj ,, ministerstvo®) a slizi najmé na zabezpedéenie $tatistického
zistovania, rozpoctové ucely a prezentaciu vyskumnej, vyvojovej a odbornej aktivity vysokej
Skoly.

2. Udaje do CREPC za prisluiny kalendarny rok sa zaznamenavaju do 31. janudra nasledujuceho
kalendarneho roku. K vybranym druhom vystupov publikacnej Cinnosti (kategorie AAA, AAB,

! § 8 ods. 1 pism. c¢) zakona €. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o $tatnej
pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zakona ¢&. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorsich predpisov.



ABA, ABB, ABC, ABD) sa pripaja aj vystup publikacnej ¢innosti v elektronickej podobe. Ak
vystup nebude pripojeny, nebude prislusny vystup overeny a SPU v Nitre zapocitany.

V centralnom registri evidencie publikacnej ¢innosti sa zaznamenavaju udaje, ktoré jednoznacne
identifikujii autorov, vystupy publikacnej Cinnosti zaradené v kategoériach evidencie a ohlasy na
tieto vystupy.

O autorovi, ktory je zamestnancom alebo Studentom SPU v Nitre sa na 0éel jednoznacnej
identifikacie autora ana ucel overenia spravnosti zaznamenania vystupu publikacnej Cinnosti
okrem mena, priezviska a rodného priezviska spracuvaji aj

- rok narodenia,

- akademicky titul, vedecko-pedagogicky titul, umelecko-pedagogicky titul, vedecka hodnost’,

- pracovisko,

- tyzdenny pracovna Cas, ak ide o zamestnanca,

- datum vzniku a skoncenia pracovného pomeru, ak ide o zamestnanca,

- forma Stadia, ak ide o Studenta,

- identifikacné ¢islo v kniZni¢no-informa¢nom systéme, v UIS, identifikaéné Cislo z registra

zamestnancov a centralneho registra Studentov, prip. iny jednoznacny identifikator.

Na ucely evidencie a kategorizacie publikacii ministerstvo vedie a kazdorotne na navrh
prevadzkovatel'a centralneho registra publikacnej ¢innosti aktualizuje

- zoznam zahrani¢nych vydavatel'stiev vedeckej literattry, ktoré uskuto¢ituju recenzné konanie,
tento zoznam nemozno chapat’ ako zoznam renomovanych vydavatel'stiev v plnom rozsahu,

- metodiku evidencie publikacnej ¢innosti.

Clanok 4
Centralny register evidencie umeleckej ¢innosti

Centralny register evidencie umeleckej ¢innosti je informacny systém verejnej spravy, ktorého
spravcom je MSVV a S SR a slizi najmé na zabezpecCenie Statistického zistovania, rozpoctové
ucely a prezentaciu umeleckej aktivity vysokej skoly.

V centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti sa zaznamenavaju udaje, ktoré jednoznacne
identifikuji autorov, vytvorené umelecké diela a umelecké vystupy zaradené v kategdriach
evidencie a ohlasy na tieto umelecké diela a umelecké vystupy.

O autorovi, ktory je zamestnancom alebo Studentom SPU v Nitre sa na Ucel jednoznacnej
identifikacie autora a na el overenia spravnosti zaznamenania a umeleckého vystupu okrem
mena, priezviska a rodného priezviska spractivaju aj udaje uvedené v ¢lanku 3, bod 4.

Na tcely evidencie a kategorizacie vystupov umeleckej ¢innosti ministerstvo vedie a kazdoro¢ne
na navrh prevadzkovatel’a centralneho registra umeleckej ¢innosti aktualizuje

- zoznam podujati a institcii za kazd umeleck oblast, ktoré sa na tieto ucely povazuju za
renomovaneé,

- metodiku evidencie umeleckej ¢innosti.



Clanok 5
Preverovanie spravnosti udajov a postup pri predkladani namietok

Prevadzkovatel’ centralneho registra evidencie publikacnej ¢innosti a prevadzkovatel’ centralneho
registra evidencie umeleckej Cinnosti overuje z formalneho hladiska a obsahového hl'adiska
spravnost’ kategorie evidencie vystupu publikacnej ¢innosti alebo kategorie evidencie umeleckého
vystupu zapisaného do prislu§ného registra. Spravnost’ kategorie evidencie z obsahového hladiska
overuje prostrednictvom hodnotitel'ského organu.

Ak vystup publikacnej Cinnosti alebo vystup umeleckej Cinnosti nie je zaradeny v spravnej
kategorii evidencie z formalneho hladiska, prevadzkovatel' prislusného registra vykona zmenu
kategorie evidencie; vykonanie takej zmeny nie je mozné namietat’. O zmene kategorie evidencie
prevadzkovatel’ prislusného registra informuje SPU v Nitre a zmenu zdévodni. Autora o zmene
informuje kniznica.

Ak vystup publikacnej Cinnosti alebo vystup umeleckej Cinnosti nie je na zaklade vyjadrenia
hodnotitel'ského orgdnu zaradeny v spravnej kategorii evidencie z obsahového hladiska,
prevadzkovatel' prislusného registra navrhne SPU v Nitre zmenu kategorie evidencie. V
odovodneni navrhu na zmenu kategorie evidencie prevadzkovatel’ uvedie najma, aké skutoCnosti
boli podkladom pre navrh na zmenu kategorie evidencie. Navrh na zmenu kategorie evidencie
oznamuje prevadzkovatel’ prislusného registra SPU v Nitre. Autora o navrhu na zmenu informuje
kniznica.

Autor méa pravo prostrednictvom akademickej kniznice podat’ prevadzkovatelovi prislusného
registra namietky k navrhu na zmenu kategorie evidencie podl'a odseku 3 do 20 pracovnych dni
odo dna jeho dorucenia; tieto namietky prevadzkovatel’ prislusného registra postupi na vyjadrenie
hodnotitel'skému organu. Podklady pre spracovanie namietky odovzd4 autor(i) do kniznice
najneskdr do 10 pracovnych dni odo dia doru¢enia informacie o navrhu na zmenu kategorie.

HodnotiteI'sky organ sa k namietke podla prvej vety vyjadri do 60 pracovnych dni od jej
dorucenia; ak sa hodnotitel'sky organ v tejto lehote nevyjadri, zaradenie vystupu publika¢nej
Cinnosti alebo vystupu umeleckej Cinnosti zostdva v kategdrii evidencie navrhnutej a
zaznamenanej do prislusného registra. Ak hodnotitel'sky organ vyhovie namietkam autora,
odovodnenie vyjadrenia nie je potrebné, inak v odovodneni uvedie najmi, aké skutocnosti boli
podkladom pre vyjadrenie a ako sa vysporiadal s namietkami.

Proti vyjadreniu hodnotitel'ského orgdnu k namietkam podla odseku 5 nie je mozné podat’
opravny prostriedok.

Prevadzkovatel CREPC/CREUC vykona zmenu kategorie evidencie vystupu publikagnej innosti
alebo vystupu umeleckej cinnosti v prisluSnom registri, ak SPU v Nitre nedoruci
prevadzkovatel'ovi prislusného registra namietky k navrhu na zmenu kategorie evidencie vystupu
publika¢nej c¢innosti alebo vystupu umeleckej cinnosti v lehote podla odseku 4 alebo
hodnotitel'sky organ nevyhovie namietkam vysokej Skoly podla odseku 5. Kniznica vykona
zmenu kategorie v internej databaze publikacnej ¢innosti.

Clanok 6
Kategorie evidencie publika¢nej ¢innosti

Kategodrie publikacnej Cinnosti st oznaené pismenovymi kodmi a ndzvami. Publikované
dokumenty su kategorizované podl'a

a) originality a druhovo-funkénej charakteristiky dokumentu,

b) bibliografickej trovne a charakteru dokumentu,

c) teritoriality a hodnotenia dokumentu.

Prvym pismenom vyjadrujucim originalitu a druhovo-funkénti charakteristiku publikovaného
dokumentu je
- ,,A“ pre vedecké prace vysokoskolské ucebnice,



,,B* pre odborné prace,

,»C* pre umelecké prace a umelecké preklady,

D pre dizertacné a habilitacné prace,

B pre prehl'adové a hodnotiace prace, odborné preklady, prace v ¢asopisoch a v zbornikoch,
ktoré prehl'adne uvadzaju sumar prac istého autora, pracoviska,

,»F pre zostavovatel'ské prace,

,,G* pre popularizacné a iné prace, ktoré nemozno zaradit’ do ziadnej inej kategorie.

3. Druhym pismenom vyjadrujicim bibliografickt uroven a charakter publikovaného dokumentu je

,»A“ pre prace typu kniha ako celok, okrem ucebnic a projektov,

B pre kapitoly v knihéch, ¢lanky a state,

,C* pre uCebnice a ucebné texty, kapitoly v ucebniciach,

D pre Clanky v casopisoch, Casti audiovizudlnych a multimedialnych dokumentov a
podobne,

B pre prispevky v zbornikoch okrem konferen¢nych,

,»F* pre uplné texty alebo abstrakty prac v konferencnych zbornikoch,

,»G pre spravy, projekty, patentové prihlasky, prihlaSky tzitkovych vzorov, prihlasky
dizajnov, prihlaS8ky ochrannych zndmok, ziadosti o udelenie dodatkovych ochrannych
osvedceni, prihlasky topografii polovodi¢ovych vyrobkov, prihlasky oznaceni pdvodu
vyrobkov, prihlasky zemepisnych oznaceni vyrobkov, prihlasky na udelenie slachtitel'skych
osvedceni,

,»H* pre elektronické prace spristupnené verejnosti spésobom umoziujucim hromadny
pristup,

1 pre ostatné dokumenty.

4. Tretim pismenom vyjadrujicim teritorialitu a hodnotenie publikovaného dokumentu je

A pre dokumenty vydané v zahrani¢nom vydavatel'stve, ktorymi st od 1. januara 1993 aj
vydavatel'stva na izemi Ceskej republiky,

,»B* pre dokumenty vydané v domacom vydavatelstve, ktorymi su do 31. decembra 1992 aj
vydavatel'stva na tizemi Ceskej republiky,

,,C* pre zahrani¢né karentované ¢asopisy, recenzované zborniky, kapitoly a Stadie,

- ,,D pre domace karentované Casopisy, recenzované zborniky, kapitoly a Studie,

»E“ pre ostatné zahrani¢né casopisy a nerecenzované zborniky, abstrakty pozvanych
prispevkov zo zahrani¢nych konferencii,

,F* pre ostatné domace Casopisy a nerecenzované zborniky, abstrakty pozvanych prispevkov
z domacich konferencii,

»G“ az ,L* pre ostatné dokumenty,

,»M“ pre zahrani¢né Casopisy registrované v databdzach Web of Science a Scopus,

- ,,N“ pre domace Casopisy registrované v databazach Web of Science a Scopus.

5. Kody a nazvy jednotlivych kategorii publikacnej ¢innosti st uvedené v prilohe ¢.1 tejto smernice
(priloha ¢.1 vyhlasky).

6. Na publikované dokumenty v elektronickych zbornikoch, casopisoch, elektronické knihy,
$pecidlne dokumenty (najmd multimedidlne dokumenty, obrazové, zvukové a zvukovo-obrazové
zaznamy), ktoré maju potrebné popisné Udaje a uchovavaji sa pri dostupnosti spdésobom
umoznujucim hromadny pristup (t. j. prostrednictvom internetu) alebo vysli na hmotnom nosici,
sa vzt'ahuji rovnaké kategorie ako na dokumenty publikované v tladenej podobe.

Clanok 7
Kategorie evidencie umeleckej ¢innosti

1. Kategorie s oznacené pismenovymi koédmi a nédzvami. Vystupy umeleckej cinnosti su
kategorizované podla:



- zavaznosti a druhovo-funkéného zaradenia umeleckého diela, umeleckého vykonu alebo
prezentacie,

- rozsahu a charakteru umeleckého diela, umeleckého vykonu alebo prezentacie,

- dopytu a teritoriality.

2. Prvym pismenom vyjadrujucim zavaznost’ a druhovo-funkény charakter umeleckych vystupov je
2 pre zavazné umelecké vystupy,
- ,,Y“ pre menej zadvazné umelecké vystupy,
»X'* pre ostatné vystupy a aktivity v oblasti umeleckej ¢innosti.

3. Druhym pismenom vyjadrujucim rozsah a autorsky podiel umeleckych vystupov je

- ,,Z* pre umelecké diela, umelecké vykony a prezentacie vacsicho rozsahu vytvorené alebo
interpretované jednym autorom, pripadne zverejnené na podujati so samostatnou/sélistickou
mierou ucasti,

- ,,Y“ pre umelecké diela, umelecké vykony a prezentacie viacSieho rozsahu vytvorené alebo
interpretované skupinou autorov, pripadne zverejnené na podujati so skupinovou/kolektivnou
mierou ucasti,

- ,,X“ pre umelecké diela, umelecké vykony a prezenticie mensieho rozsahu vytvorené alebo
interpretované jednym autorom, pripadne zverejnené na podujati so samostatnou/sélistickou
mierou Ucasti,

- ,,V“ pre umelecké diela, umelecké vykony a prezentacie mensieho rozsahu vytvorené alebo
interpretované skupinou autorov, resp. zverejnené na podujati so skupinovou/kolektivnou
mierou ucasti.

4. Tretim pismenom vyjadrujicim teritorialitu a vyznam umeleckych vystupov je

- ,,Z° pre umelecké diela, umelecké vykony a prezentacie, realizované a prezentované na
renomovanych podujatiach alebo v instituciach v zahranici,

- ,,Y*“ pre umelecké diela, umelecké vykony a prezentacie, realizované a prezentované na
renomovanych podujatiach alebo v institiciach v Slovenskej republike,

-, X“ pre umelecké diela, umelecké vykony a prezentacie, realizované a prezentované na
ostatnych podujatiach alebo v institiciach v zahranici,

- ,,V“pre umelecké diela, umelecké vykony a prezentécie, realizované a prezentované na
ostatnych podujatiach alebo v instittciach v Slovenskej republike.

5. Kody a nazvy jednotlivych kategorii umeleckej ¢innosti si uvedené v prilohe ¢.2 tejto smernice
(priloha ¢. 2 vyhlasky).

Clanok 8
Kategorie ohlasov publika¢nej a umeleckej ¢innosti

1. Za ohlasy publikacnej Cinnosti sa povazuji citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na
publikované dielo.

2. Za ohlasy umeleckej Cinnosti sa povazuju publikované citacie diela, prezentacie a umeleckého
vykonu, recenzie alebo umelecké kritiky na dielo, prezentaciu alebo umelecky vykon, reprodukcia
diela so zretelnym oznaCenim autora v zahrani¢nej publikacii alebo doméacej publikacii alebo
médiu.

3. Citacia umoznuje identifikovat publikovany dokument, z ktorého bola prevzata alebo
parafrazovand myslienka. Pre ucely evidencie ohlasov sa za citicie povazuji bibliografické
odkazy (zoznamy bibliografickych odkazov, citovanej literatury, referencie a pod.).

4. Za citaciu v pripade publika¢nej ¢innosti sa nepovazuji
- recenzie a umelecké kritiky,
- uvedenie dokumentu v referatovom Casopise alebo v inych nez citacnych databazach,
- uvedenie dokumentu v samostatnej bibliografii,



- uvedenie ,,vybranych viet* alebo ,,citatov v podobne pomenovanych rubrikach v novinach a v
popularnych ¢asopisoch,

- vynatky z publikovaného dokumentu uvddzané ako reklama na tento dokument,

- autocitacie, ktorymi su citacie pochadzajuce z d’alsich publikovanych dokumentov samotného
autora alebo jeho spoluautorov,

- citacie v zavereCnych pracach, rigoréznych pracach, habilitaénych pracach, vyskumnych
spravach a podobne; to neplati pre habilitaéné prace, ktoré boli predlozené ako subor prac,

- citacie encyklopédii a slovnikov vratane hesiel v nich; to neplati, ak ide o heslo v rozsahu
aspon troch normalizovanych stran a ma uvedeného autora,

- informacie v spravach a v ¢lankoch o podujatiach, o prezentacii dokumentu najmi vo forme
pozndmok.

Za recenziu a umelecku kritiku sa povazuji spréva, hodnotiaci ¢lanok alebo stidia ¢i tvaha o
recenzovanom dokumente, v ktorych autor nevyuziva ani neprebera od autora recenzované¢ho
dokumentu myslienky, ale hodnoti alebo upozoriiuje na recenzovany dokument.

Za recenziu a umelecku kritiku sa nepovazuji

- oznamy o vydani dokumentu v novinach a ¢asopisoch,

- reklamné oznamenia o vydani dokumentu,

- vynatky z publikovanych dokumentov uvadzané ako reklama na dokument,

- uvedenie dokumentu v referatovom Casopise alebo v databaze,

- informacie v spravach a v ¢lankoch o podujatiach, o prezentacii dokumentu najmé vo forme
poznamok,

- recenzné posudky spracované pred vydanim publikacie.

Za zdroje informacii o citaciach sa povazuju najma

- citacné indexy Web of Science,

- databaza Scopus,

- dostupné odkazy na pouzitu literatiru v publikovanych dokumentoch, v ktorych sa tieto citacie
nachédzaju.

Kédy a nazvy jednotlivych kategorii ohlasov st uvedené v prilohe ¢.3 tejto smernice (priloha ¢. 3
vyhlasky).

Clanok 9
Postup evidencie publika¢nej, umeleckej ¢innosti a ohlasov

Udaje o verejne publikovanych a dostupnych dokumentoch a ohlasoch na ne sa eviduju
v Databaze publikaénej ¢innosti zamestnancov SPU, ktorej prevadzkovatel'om je Slovenska
pol'nohospodarska kniznica.

Udaje o umeleckej ¢innosti a ohlasy na fiu sa evidujii priamo v Centralnom registri umeleckej
¢innosti.
Publikacia / ohlas sa spravidla eviduje na zaklade navrhu autora. M6zZe sa evidovat’ aj z iniciativy

kniZnice, v pripade ak kniZnica ziska informaciu o publikacii / ohlase v ramci vlastnych
informacnych prieskumov. Umelecka ¢innost’ sa eviduje vyluéne na zaklade navrhu jej autora.

Ak autor zisti, Ze jeho publikacia / ohlas je uz evidovana v databaze publika¢nej ¢innosti, jeho
povinnost’'ou je preverit’ spravnost’ zaradenia do kategorie a v pripade nesthlasu so zaradenim
kontaktovat’ kniznicu.

Ak publikacia / ohlas autora nie je zaevidovana, autor je povinny spracovat’ podklady pre
evidovanie a odovzdat’ ich kniznici.

Podklady pre evidenciu sa odovzdavaju v tlacenej alebo elektronickej forme.



10.

11.

12.

Podklady pre evidenciu publikacnej ¢innosti Vv tlacenej forme sa spravidla odovzdavaju ako
originalne dokumenty (zapozi¢ané kniznici) a sprievodny list (priloha ¢.4 tejto smernice).

V pripade, Ze autor nema k dispozicii origindlny dokument, odovzdé kopie prislusnych Casti
dokumentu podl'a ¢lanku 11, bod 3 tejto smernice.

Podklady pre evidenciu publika¢nej ¢innosti v elektronickej forme pozostavaju z vyplnenia online
formulara, dostupného na webovej stranke SPU, resp. SIPK a k nemu pripojenej digitalnej kopie
prislusnych ¢asti dokumentu podl'a ¢lanku 11, bod 3 tejto smernice.

V pripade umeleckych diel alebo umeleckych vykonov autor dokumentuje ich zverejnenie
pozvankou, plagadtom, programom, kataldgom alebo inou jednoznacne identifikujicou formou,
pricom ako podklady pre evidenciu odovzda kniznici tito dokumentaciu ako original (na
zapozicanie) alebo kopiu. Evidenciu umeleckej Cinnosti realizuje kniznica spravidla v sti¢innosti
a autorom.

Podklady pre evidenciu ohlasov v databazach Web of Science a Scopus sa nezasielaju, pre
urychlenie evidencie autor moze poslat’ signalnu informaciu prostrednictvom online formulara.

Podklady pre evidenciu ohlasov mimo databaz Web of Science a Scopus sa zasielaju v tlaenej
alebo elektronickej forme. V tlacenej forme sa do kniznice zasiela kopia prislusnych Casti
dokumentu podla ¢lanku 11, bod 3, pismeno Q) tejto smernice, najmé kompletny zoznam
referencii (literatary), V ktorom je ohlas uvedeny; titulny list a tirdz zdrojového dokumentu; prva
strana publikacie, ak ide o ¢asopisecké a zbornikové ¢lanky; prip. dokument samotny (na
zapozicanie kniznici). V pripade ohlasov sprievodny list nie je potrebny, ohlas v§ak musi byt
vyznaceny (graficky zvyrazneny) v zozname referencii.

V elektronickej forme pozostavaju podklady pre evidenciu ohlasov mimo databaz-Web of Science
a Scopus z vyplnenia online formuléra. V pripade ohlasov v publikaciach, ktoré kniznica nema

k dispozicii, poziada autora o dodanie kopie (tlacenej alebo digitalnej) prislusnych Casti
dokumentu, v ktorom sa ohlas nachadza.

Clanok 10
Pravidla evidencie publikacnej ¢innosti

Vytvara sa jeden zaznam pre jeden publikovany dokument a len pre jedno pracovisko autora, na
ktorom je v ramci pracovnej zmluvy zaradeny na ustanoveny tyzdenny pracovny cas.

Za verejne publikované sa na ucely tejto smernice povazuju dokumenty, ak st verejnosti dostupné
aspon

- trvale v akademickej kniznici,

- trvale v archive vysokej Skoly,

- v informacnom systéme vysokej skoly,

- vo verejnej distribucne;j sieti, alebo

- sp6sobom umoziujiucim neobmedzeny hromadny pristup (t. j. prostrednictvom internetu).

Ak sa eviduje, resp. kategorizuje publika¢na ¢innost’ uchadzaéa o vedecko-pedagogicky titul alebo
umelecko-pedagogicky titul iného §tatneho obcianstva ako slovenského, pri uréovani teritoriality
je rozhodujuci §tat, na uzemi ktorého je uchadzac v pracovnom pomere.

O publikovanych dokumentoch sa zaznamendvaju tieto udaje

- meno, priezvisko a rok narodenia autora a spoluautorov, a to v poradi, v akom si uvedeni v
dokumente; pri autorskych kolektivoch vacsich ako 25 autorov alebo autorskych korporaciach
sa zapisuju prvi piati autori a vSetci autori z vykazovaného pracoviska,

- nazov vysokej Skoly ajej sucasti, kde je autor organizacne zaradeny (univerzita, fakulta,
katedra/tistav),



- nazov publikovaného dokumentu a ak existuje, aj jeho podnazov; ak je dokument sucast’ou
iného dokumentu, napr. je zverejneny v kniznej publikacii, Casopise, zborniku alebo
skupinovom katalégu, aj ich nazov a ak existuje, aj ich podnazov,

- kategoria,

- rok vykazovania,

- rozsah publikovaného dokumentu (najmé pocet stran, minutaz, prepocet na autorské harky)
alebo oznacCenie stran, na ktorych sa dokument nachadza v kniznej publikacii, Casopise,
zborniku alebo skupinovom katalogu, ak je v nich zverejneny,

- nazov vydavatela publikovaného dokumentu; to neplati, ak je dokument zverejneny v
Casopise, alebo ak ide o dizerta¢nu pracu alebo habilita¢nti pracu,

- miesto vydania; to neplati, ak je dokument zverejneny v Casopise,

- rocnik seridlu a ¢islo v prisluSnom roku, ak ide o dokument zverejneny v ¢asopise,

- rok vydania; pre dokument, ktory vysiel vo viacerych nezmenenych vydaniach sa Gplny zapis
vytvara len pre prvé vydanie,

- pocet autorov pri autorskych kolektivoch vidcSich ako 25 autorov alebo autorskych
korporaciéach,

- percentudlny podiel autorstva ako celé ¢islo, a to pre kazdého autora samostatne, pricom sucet
percentualnych podielov vsetkych autorov jedného publikovaného dokumentu je 100 %; ak
autori udaj neuvedu, povazuje sa autorstvo za rovnocenné.

- meno a priezvisko dvoch posudzovatel'ov, ak st uvedené pri popise kategorie v prilohe €. 1;
editor, resp. vedecky redaktor nie si povazovani za posudzovatel'ov,

- jazyk dokumentu,

- nazov, miesto a datum konania konferencie, ak ide o dokument z konferencie,

- medzinarodné Standardné cislo knihy (ISBN) alebo medzinarodné Standardné Cislo seridlu
(ISSN), ak si uvedené pri popise kategorie v prilohe €. 1,

- druh a¢islo spisu, ak ide o patentovt prihlasku, Ziadost’ o udelenie dodatkového ochranného
oznacenia, prihlasku uzitkového vzoru, prihlasku dizajnu, prihlasku ochrannej znamky,
prihlasku topografie polovodicového prvku, prihlasku oznacenia povodu vyrobku, prihlasku
zemepisného oznacenia vyrobku, prihlasku na udelenie slachtitel'ského osvedcenia,

- udaj o tom, ¢i je v publikacii uvedené pracovisko autorov,

- oblast’ vyskumu (podl'a prilohy €. 6), v pripade potreby mozno uviest’ oblasti vyskumu dve.

Ak st na titulnom liste vedeckej monografie, odbornej kniznej publikacie alebo vysokoskolskej
ucebnice uvedeni viaceri autori a jednotlivé Casti (najma kapitoly, $tudie) nemaji vyznacenych
autorov, zapisuju sa udaje pre dokument ako celok v prislusnej kategorii. AK maji jednotlivé
vyznacenych autorov, zapisuju sa udaje pre jednotlivé kapitoly, pripadne Studie v prisluSnej
kategorii.

Ak je na titulnom liste alebo tiraZi vedeckej monografie, odbornej kniznej publikacie alebo
vysokoskolskej ucebnice uvedeny aj zostavovatel’, pripadne editor, v samostatnom zazname sa
zapisuju udaje pre dokument aj ako celok v kategorii redakéné a zostavovatel'ské prace; vedecky
redaktor nie je povazovany za zostavovatel'a ani za editora, udaje o nom sa nezapisuju.

Ak je na titulnom liste alebo tirdzi vedeckej monografie alebo odbornej kniznej publikacie
uvedeny len zostavovatel’, pripadne editor a v obsahu alebo pri jednotlivych Castiach (najmé
kapitolach alebo stadiach) st uvedeni autori, zapisuju sa udaje o celku v kategoérii redakéné a
zostavovatel'ské prace, pricom sa takyto dokument nevykazuje ako celok v d’alSej kategorii;
zaznamy o Castiach sa zaradia do prislusnej kategorie podl'a obsahu a rozsahu Casti.

Ak je Casopis, v ktorom je uverejneny ¢lanok, karentovany a sucasne registrovany v databazach
Web of Science alebo Scopus, uvedie sa kategoria ¢lanku v karentovanom ¢asopise.



10.

11.

12.

13.

14.

Konferenéné prispevky uverejnené v ¢asopisoch alebo ich suplementarnych ¢islach su
kategorizované ako konferencné. Ak je konferenény prispevok uverejneny v karentovanom
Casopise a zaroven v Casopise registrovanom v databaze Web of Science alebo Scopus, uvedie sa
kategoria ¢lanku v karentovanom casopise.

Pre abstrakt a poster sa zapisuju tdaje do samostatného zaznamu, ak boli vydané samostatne a nie
st sGcastou plného textu. Ak je abstrakt prispevku z konferencie vydany v karentovanom
Casopise, a zaroven v Casopise registrovanom v databaze Web of Science alebo Scopus, zapisuje
sa kategoria vedeckych prac v karentovanom casopise.

Ak je casopis, vktorom je zverejneny clanok, registrovany v databdzach Web of Science
alebo Scopus, uvedie sa URL zaznamu daného ¢lanku v tejto databaze.

Pri urcovani kategorie prispevkov V konferenc¢nom zborniku je rozhodujuce miesto konania
konferencie a skuto¢nost’, ¢i ide o pozvany alebo prihlaseny prispevok, v nekonferenénom
zborniku je rozhodujlice miesto vydania zbornika a skuto€nost’, ¢i je zbornik recenzovany alebo
nerecenzovany.

Ak bol dokument zverejneny len elektronicky, a to spdsobom umoznujucim hromadny pristup (t.
j. prostrednictvom internetu) a zaroven na hmotnom nosié¢i (najma CD, DVD, USB, audiokazeta,
videokazeta), eviduje sa hmotny nosic.

Do poznamky zdznamu o evidovanom dokumente sa zapisuju

a. neskorSie nezmenené vydania, ato s poradovym c¢islom vydania; ak je v jednom roku
dokument vydany viackrat, do zaznamu sa =zapiSe len jedno vydanie s uvedenim
najhodnotnejsej kategorie,

b. neskorsie jazykové mutacie bez ohl'adu na rok vydania; ak je v jednom roku dokument vydany
vo viacerych jazykovych mutdciach, zdznam sa vytvéra len pre jazykovl mutdciu urenu
autorom; pri dokumentoch viacerych autorov to uréi prvy autor, ktory je vo vzt'ahu k SPU,

c. informacia o skor publikovanych formach dokumentu; dokument, ktory bol postupne
zverejneny ako abstrakt, poster aj uplny text; v takom pripade sa predchadzajuce zdznamy
zIicia a samostatny zaznam ostava len pre plny text, o sa vztahuje aj na pripady, ak je uplny
text zverejneny len v elektronickej forme a abstrakt alebo poster si zverejnené v listinnej
podobe,

d. informacia o inej ako listinnej forme zverejnenia publikovaného dokumentu (online, hmotny
nosic),

e. informacia o projekte, ku ktorej sa dokument viaze, ak je v iom uvedena.

Clanok 11
Povinnosti autora, dokumentacia predkladana autorom

Autor zodpoveda za vEasné a formalne spravne odovzdanie podkladov o publika¢nej, umeleckej
¢innosti a ohlasoch na evidovanie v kniznici, vratane odovzdania vystupu publikaénej ¢innosti v
kategorii AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD) v elektronickej podobe, ako pdf po finalnej
vydavatel'skej tprave.

Autor zodpoveda za spravne zaradenie do kategérie publika¢nej a umeleckej ¢innosti a priradenie
kodu oblasti (oblasti) vyskumu (podla prilohy €. 6). V pripade nejasnosti konzultuje kategorizaciu
v SIPK.

Autor v maximalnej Gplnosti predklada nasledovni dokumentaciu (v tlacenej alebo digitalnej
forme).
a) Pre vedecké monografie a odborné knizné publikacie

- titulny list publikécie (lice aj rub),

- tirdz,

- obsah,



- uvod, predslov, zaver a doslov, ak si v dokumente,

- Uplny zoznam pouzitej literatury; ak je zoznam pouzitej literatiry uvedeny podl'a kapitol,
predklada autor kopie z prvych troch kapitol,

- dokumentacia o recenznom konani, ak nie st uvedeni recenzenti vo vedeckej monografii,
vydanej v zahrani¢nom vydavatel'stve,

- Vv pripade vedeckej monografie kompletna elektronicka verzia monografie — pdf po
vydavatel'skej uprave.

b} Pre kapitoly z vedeckych monografii a stadie charakteru vedeckej monografie a odborné

knizné publikacie

- titulny list publikécie (lice aj rub),

- tiraz,

- obsah,

- uvod, predslov, zaver a doslov, ak su v dokumente

- kopie aspon prvej a poslednej strany kapitoly, Stadie,

- uplny zoznam pouzitej literatury ku kapitole, §tadii alebo celej publikacii,

- dokumentacia o recenznom konani, ak nie st uvedeni recenzenti vo vedeckej monografii,
Casopise a zborniku, ktoré boli vydané v zahraniénom vydavatelstve,

- v pripade kapitoly vo vedeckej monografii a Studie elektronicka verzia kapitoly /Stadie —
pdf po vydavatel'skej uprave.

Ak je k dispozicii cela publikacia, moéze ju autor dodat’ ako celok, jednotlivé Casti uvedené

vyssie sa potom nepredkladaju.

c) Pre ¢lanky, prispevky, studie z ¢asopisov a zbornikov
- titulnd strana zdrojového dokumentu,
- obsah Casopisu alebo zbornika,
- tirdz,
- text ¢lanku, prispevku, stadie, alebo state,
- relevantné podklady o pozvani, ak ide o pozvany prispevok na konferencii,
- dokumentacia o recenznom konani, ak nie st uvedeni recenzenti vo vedeckom zborniku,
vydanom v zahrani¢nom vydavatel'stve.

d) Pre dokumenty zverejnené sposobom umoziujiicim hromadny pristup (t. j. prostrednictvom
internetu) relevantné ¢asti dokumentu vytlacené z webovej stranky alebo kopiu dokumentu v
elektronickej forme.

e) Pre zvukové, obrazové alebo zvukovo-obrazové zaznamy, multimedialne a elektronické
dokumenty na hmotnych nosi¢och kopiu obalu a vytla¢enych relevantnych Casti dokumentu.

f) Pre ohlasy na publika¢nu ¢innost’ kopie relevantnych Casti dokumentu, ktoré obsahujt ohlas a
umoznuju ziskat’ prislusné bibliografické udaje; to neplati pre ohlasy v databazach Web of
Science a Scopus.

Pre ohlasy v databazach Web of Science a Scopus staci poskytnut’ kniznici signalnu informaciu
0 existencii ohlasu, tidaje kniznica preberie z databaz.

Dokumentaciu o recenznom konani autor nepredklada, ak je vedecka monografia, vysokoskolska
ucebnica alebo vedecky zbornik vydany v zahranicnom vydavatel'stve vedeckej literatury, ktoré
uskuto¢niuju recenzné konanie a je uvedené na webovej stranke portalu CREPC.

Podklady pre evidenciu publikaénej ¢innosti / podkladov odovzdava autor do kniznice osobne,
alebo prostrednictvom poverenych zamestnancov Katedry, resp. fakulty. O tom, ¢i bude kontakt
s kniznicou v oblasti publikacnej ¢innosti zabezpecovat’ zamestnanec na trovni fakulty, alebo
jednotlivych katedier, rozhodne dekan fakulty.



Clanok 12
Povinnosti akademickej kniznice

1. Kniznica zodpoveda za spracovanie udajov o publika¢nej ¢innosti a ohlasov v zmysle platnych
Standardov.

2. Kniznica zodpoveda za odosielanie idajov o publika¢nej ¢innosti zamestnancov SPU v Nitre do
CREPC v stanovenych terminoch.

3. KniZnica zodpoveda za spristupfiovanie tidajov o publikaénej ¢innosti a ohlasoch formou verejne
dostupnej databazy.

4. Kaniznica je povinna upozornit’ autora na nespravne zaradenie publikacie / ohlasu do kategorie.
V pripade, Ze autor trva na kategorizacii, uvedie tento udaj v zazname publikacie.

5. Khniznica retrospektivne vykonava zmeny v kategorizacii a pripadné Gpravy v bibliografickom
zazname publikicie na zaklade poziadavky prevadzkovatel'a centradlneho registra evidencie
publikacnej ¢innosti, ktorym je v sucasnosti Centrum vedecko-technickych informacii SR
v Bratislave.

6. O tychto zmenach bezprostredne informuje autora. Ak autor nesuhlasi so zaradenim, postupuje sa
v zmysle ¢lanku 4 tejto smernice, pricom komunikaciu s prevadzkovatel'om registra zabezpeci
kniznica.

Clanok 13
Spolo¢né a prechodné ustanovenia

1. Touto smernicou sa rusi Smernica ¢. 5/2017 0 evidencii publikaénej ¢innosti, umeleckej ¢innosti
a ohlasov SPU v Nitre z 2.10.2017.

Clanok 14
Platnost’ a uéinnost’

1. Téato smernica nadobtida platnost’ a u¢innost’ diiom jej podpisu rektorkou SPU v Nitre.

V Nitre dila 13.05.2020

Doc. Ing. Klaudia Halaszova, PhD.
rektorka SPU v Nitre



